Mitarbeiter (m/w/d) flr den Bereich Art der Stelle: 8:\36

Pforten- und Empfangsdienste I Stellenangebot &

Beschaftigungsbeginn:
Referenznummer KSN-518110 ab sofort

Stand: 03.02.2024

Anstellung:
Ausschreibendes Unternehmen: Vollzeit
UMG facilities GmbH
Ihr Partner in Sachen Sicherheit und Handwerk. B?rufsfelder:

Blro / Verwaltung /

Finanzwesen
Sicherheitsdienstleistung

Standort: / Security

UMG facilities GmbH Assistenz / Aushilfen

Robert-Koch-StraRe 34 Sonstige Berufe
Ansprechpartner:
Herr Sascha Thomae
Geschaftsfihrung

Tel. 0551/ 39-63060
info@umg-facilities.de

facilities GmbH ist eine 100% Tochtergesellschaft der Universitatsmedizin Gottingen, mit
Firmensitz in Gottingen. Der Unternehmensschwerpunkt liegt in der Erbringung von
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Mitarbeiter (m/w/d) fur den Bereich Pforten- und Empfangsdienste
UMG facilities GmbH, 37075 Goéttingen

Sicherheits- und Servicedienstleistungen, infrastrukturellem und kaufmdnnischem
Gebdudemanagement sowie handwerklichen Arbeiten.

Zum nachstmdglichen Zeitpunkt ist nachfolgende Stelle zu besetzen:

Mitarbeiter (m/w/d) fUr den Bereich Pforten- und Empfangsdienste

lhre Aufgaben:

Betreuung der Pforten und Einlasskontrollen

Administrative Aufgaben sowie Dokumentation

Annahme von Telefongesprachen

Schnittstelle zum Auftraggeber/Kunden

Ihr Profil:

Der sichere Umgang mit MS Office-Anwendungen ist kein Problem fur Sie

Sie haben einen einwandfreien Leumund

Eine strukturierte, selbststandige Arbeitsweise sowie eine starke Kommunikationsfahigkeit
runden lhr Profil ab

Wir bieten:

Wir betrachten unsere Mitarbeiter (m/w/d) als wertvollsten Teil unseres Unternehmens.
Profitieren Sie von einem sicheren Arbeitsplatz mit einem interessanten Aufgabengebiet. Wir
bieten eine leistungsgerechte Entlohnung sowie eine Uberdurchschnittlich gute
Personalausstattung in einer angenehmen Arbeitsatmosphare. Wir bieten lhnen auRerdem
eine betriebliche Altersvorsorge und vielfaltige Entwicklungsmadglichkeiten.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Diese richten Sie bitte mit Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und lhres frOhestmdglichen Eintrittsterminsper E-Mail

an: personal@umg-facilities.de oder per Post an:

UMG facilities GmbH, Geschdaftsfihrung, Robert-Koch-Str. 34, 37075 Géttingen
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Mitarbeiter (m/w/d) fir den Bereich Pforten- und Empfangsdienste
UMG facilities GmbH, 37075 Gottingen
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